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داد ال  آلية    ستر
 

 تعبئة المتبرع لاستمارة طلب استرداد المبلغ من خلال تقديم البيانات التالية: .1

 الاسم الكامل  -

 رقم الهوية  -

 عنوان البريد الإلكتروني المدخل عند التبرع  -

 رقم الهاتف  -

 تاريخ التبرع  -

 التبرع ذي الصلة قيمة  -

 طريقة الدفع  -

 الطلب كافة الظروف ذات الصلة التي تبرر  -

 مراجعة الطلب والعمل للإجابة في غضون يومي عمل.يتم ، سالطلب عند استلام  .2

 يتم طلب الحساب البنكي الخاص بالمتبرع.   في حال قبول الطلب .3

 يصدر أمر صرف للمبلغ يوقع عليه مشرف المشروع والمراجع الداخلي والمدير التنفيذي والمشرف المالي.   .4

يوجه للحسابات التي تقوم بتوجيه للمسؤول على الحسابات البنكية بتحويل المبلغ إلى حساب المتبرع أو   .5

 إصدار شيك باسمه. 

عمل سند صرف شيك ويصور الشيك ويتم تسليمه للمتبرع وأخذ سند قبض من الجهات المانحة سواء   .6

 كان المبلغ تحويلا أو شيك. 

 

 الاسترجاع.  سياسة في  المذكورة  والضوابط مقتضيات جميع  استيفاء  بعد  تتم  الاسترداد  آلية  :ملاحظة
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   الإدارة مجلس اعتماد 
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